



1. TITULACIÓN INTEGRAL
 Plan de estudios 2010.

1. DOCUMENTOS Y FORMATOS PARA INTEGRAR EXPEDIENTE  DE TITULACIÓN.

2. LA DOCUMENTACIÓN SE ENTREGA EN SERVICIOS ESTUDIANTILES.



III  GUIA PARA PRESENTAR TRABAJOS PROFESIONALES

 Portada
 Características de los trabajos profesionales
 Recomendaciones para el formato de presentación 
 Estructura de los trabajos profesionales















OBJETIVO: Dar información sobre las diferentes opciones de titulación a los alumnos y egresados del tecnológico, en base al plan de estudios con el que cuenta cada uno de ellos, así como los procedimientos vigentes que se tiene para obtener el título y cedula profesional.

TITULO PROFESIONAL:   Es el documento legal expedido por instituciones del estado, descentralizadas o particulares que tengan reconocimiento de validez oficial de estudios, a favor de la persona que haya concluido los requisitos académicos correspondientes o demostrando tener los conocimientos necesarios de conformidad con la ley de profesiones y otras disposiciones aplicables.

ACTO DE RECEPCIÓN PROFESIONAL:  Es el último requisito académico que debe cumplir el candidato ante un jurado para obtener el título profesional.

EXAMEN PROFESIONAL: Es la presentación y réplica del trabajo profesional desarrollado por el egresado o la actividad de evaluación a la que se somete en algún área de conocimiento de su especialidad.

PROTOCOLO: Es la ceremonia formal en la cual el egresado recibe la validación de su formación académica por parte de la institución, representada por un jurado debidamente constituido.












ACTO DE RECEPCIÓN PROFESIONAL 
(PLAN DE ESTUDIOS  2010)



TITULACIÓN INTEGRAL

Informe Técnico de Residencia Profesional
Proyecto de innovación Tecnológica
Proyecto de Investigación
Informe de Estancia
Tesis y/o Tesina
Examen por áreas de conocimiento EGEL-CENEVAL














TECNOLÓGICO NACIONAL DE MÉXICO
CAMPUS ACAPULCO

TEMA  (DEBE SER EL MISMO DEL OFICIO DE  AUTORIZACIÓN DE IMPRESIÓN)

TITULACIÓN INTEGRAL
TESIS PROFESIONAL Ó
TESINA Ó
PROYECTO DE INVESTIGACIÓN Ó
INFORME DE ESTANCIA Ó
PROYECTO DE INNOVACIÓN TECNOLÓGICA Ó
INFORME TÉCNICO DE RESIDENCIA PROFESIONAL 

QUE PARA OBTENER EL TITULO DE:
(COMO LO INDICA EL CERTIFICADO)
PRESENTA (N):
(NOMBRE) (S)
ASESOR :
                      (NOMBRE)(S)

ACAPULCO, GRO. (MES)   (AÑO)


ORDEN DE LAS HOJAS EN LOS TRABAJOS IMPRESOS

PARA TITULACIÓN


1.  Hoja blanca.

2. Oficio de autorización de impresión (Jefe del Departamento).


3.  Oficio de autorización de impresión (Revisores).

4. Portada.

5.  Agradecimientos.

6.  Dedicatoria.

7.  Índice.

8. Desarrollo (capítulos)



o Entregar en la Coordinación de Titulación de la División de Estudios Profesionales la documentación previamente revisada por Servicios estudiantiles y el producto final subirlo a la nube.

Documento en PDF (Autorización, Revisión de trabajo y proyecto final)
1. Ir a https://login.microsoftonline.com/
2. Ingresar con tu correo institucional.
3. Ir a OneDrive.
4. Seleccionar Crear o Cargar.
5. Carga de Archivos.
6. Seleccionar el archivo a cargar en PDF(informe final,proyecto,tesis o tesina).
7. Ir a mis archivos.
8. Seleccionar el archivo que se cargo.
9. Ir a Compartir.
10. Compartir el archivo a los siguiente correos
o titulacion.informefinal@acapulco.tecnm.mx
o ci.titulacion@acapulco.tecnm.mx
o presidente asignado.
11. En mensaje agregar Nombre,Numero de control,Carrera,Opción de titulación y Nombre del proyecto.
12. Enviar.
1.5.1 ANEXO 1

Características de los trabajos profesionales

Características generales:

· Entregar el trabajo, escrito a computadora, en papel tamaño carta y a doble espacio.
· Iniciar cada capítulo en hoja aparte.
· Presentar los dibujos, tablas, gráficas y diagramas necesarios de calidad profesional.
· Usar el sistema internacional de medidas.


Recomendaciones para el formato de presentación.

 Utilizar margen izquierdo de 3 cm. Y márgenes superior, inferior y derecho de 2.5 cm.
 Utilizar tipo de letra Arial  tamaño 12 para texto y 14 para títulos.
 Iniciar la paginación en el capitulo de introducción. Para los capítulos anteriores utilizar números romanos en minúsculas.
 Utilizar el sistema de numeración decimal o el alfanumérico, sin combinarlos.
 En caso de utilizar citas textuales, anotar con sangría y entrecomilladas. 
 Hablar de manera impersonal y utilizar verbos en tiempo presente.


1.5.2 ANEXO 2
ESTRUCTURA DE LOS TRABAJOS PROFESIONALES 
La estructura y contenido de los trabajos profesionales lo decidirán conjuntamente el candidato y el asesor, considerando las necesidades del tema y las sugerencias de la academia o el comité revisor, sin embargo, como una guía para ello se recomiendan los siguientes contenidos: 

INFOME TÉCNICO DE RESIDENCIA PROFESIONAL

1. Título (portada)
2. Agradecimiento o dedicatoria (opcional)
3. Resumen
4. Índice
5. Introducción
6. Descripción de la empresa/organismo
7. Problemas a resolver, priorizándolos
8. Objetivos: generales y específicos
9. Justificación
10. Marco Teórico (fundamentos Teóricos)
11. Procedimiento y descripción de las actividades realizadas
12. Resultados, planos, gráficas, prototipos, manuales, programas, análisis estadísticos, modelos matemáticos, simulaciones, normatividades, regulaciones y restricciones, entre otros. Solo para proyectos que por su naturaleza  lo requiera, estudios de mercado, estudio técnico y estudio económico.
13. Conclusiones, recomendaciones y experiencia profesional adquirida
14. Competencias desarrolladas y/o aplicadas
15. Fuentes de información
TESIS PROFESIONAL 

1. Agradecimientos o dedicatoria (opcional)
2. Título (portada)
3. Contenido
4. Índices de cuadros, gráficas y figuras.
5. Resumen
CAPITULO I
            Antecedentes
            Planteamiento del problema
            Justificación
            Hipótesis
            Objetivos: generales y específicos
CAPITULO II
            Marco Teórico
CAPITULO III
            Metodología
CAPITULO IV
            Resultados y Discusiones
CAPITULO V
            Conclusiones
CAPITULO VI
            Recomendaciones
CAPITULO VII
            Referencias Bibliográficas
CAPITULO VIII
            Anexos
PROYECTO DE INVESTIGACIÓN

1. Agradecimientos o dedicatoria (opcional)
2. Título (portada)
3. Contenido
4. Índices de cuadros, gráficas y figuras
5. Resumen
6. Introducción
7. Justificación
8. Objetivos: generales y específicos
9. Marco Teórico
10. Metodología
11. Resultados y Discusiones
12. Conclusiones
13. Recomendaciones
14. Referencias Bibliográficas
15. Anexos
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